UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN BAC HA Poc 1ap -Tw do - Hanh phuc
$6:2187 /OP-UBND Bac Ha, ngay 19 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché cung cap thong tin cho cong dén cia
Uy ban nhan dan huyén Bic Ha

UY BAN NHAN DAN HUYEN BAC HA

Can cit Ludt Té chic Chinh quyén dia phuong ngdy 19/6/2015; Ludt sia
doi, bé sung mét so dieu cua Ludt Té chizc Chinh phi va Ludt Té chic chinh quyén
dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cur Lugt An toan thong tin mang ngay 19/11/2015;

Can ciz Ludt Tiép cdn théng tin nam 2016;

Can cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 02/8/2023,;

Can cir Nghi dinh sé 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt Tiép cdn thong tin; Can cuir Nghi dinh s6
42/2022/NP-CP ngay 2416/2022 cia Chinh phui quy dinh vé viéc cung cap théng tin
va dich vu céng truc tuyén cua Co quan nha nwde trén méi trieong Mang;

Can cir Théng tw s6 46/2018/TT-BTC ngay 14/5/2018 cua Bg Tai chinh quy
dinh chi tiét chi phi thyc té dé in, sao, chup va gui théng tin theo quy dinh tai
khodn 2 Piéu 12 Ludt Tiép cdn théng tin;

Theo dé ngh; cua cdc Trueng phong: Tuw phdp, Van héa va Théng tin; Chdanh
Van phong HPDND va UBND huyén.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cip thong tin cho
cong dan cia UBND huyén Bic Ha.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén, Truong cac phong, ban,
nganh cip huyén, Thu truéng cac co quan, don vi va Chu tich UBND cac x4, thi
tran trén dia ban huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nei nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Tu phap;

- TT. HU, HBND&UBND huyén;
- Nhu biéu 3;

- Cong thong tin dién tir cua huyén;
- Luu VT, TP.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-13-2018-nd-cp-huong-dan-luat-tiep-can-thong-tin-348639.aspx

Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cap thong tin
theo yéu cau cua cong dan thuoc pham vi, trach nhiém cung cap thong tin cua
UBND huyén Bic Ha theo quy dinh cua Luat Tiép can thong tin.

2. Thong tin thudc trach nhiém cung cip cia UBND huyén Bac Ha bao gdm
thong tin do HDND, Thuong truc HDND, céac co quan caa HDND, UBND huyén,
Chu tich UBND huyén, cac phong, ban nganh thugc UBND huyén tao ra duoc
cung Cap theo quy dinh cua phap luat ¢ lién quan trong ting linh vyc.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Quy ché nay dugc ap dung dbi voi yéu cau cung cap thong tin cua cong
dan Viét Nam va ngudi nudc ngoai cu tri trén dia ban huyén Bac Ha; yéu cau cung
cap thong tin cua cong dan thong qua t6 chuc, doan thé, doanh nghiép; nguoi co
trach nhiém cung cap thong tin theo quy dinh cua Quy Che nay.

2. Quy ché nay khong ap dung d6i véi viéc cung cap thong tin cho phong vién,
bao chi. Viéc cung cap thong tin cho phong vién, bao chi thuc hién theo quy dinh caa
Luat Bao chi ngay 05/4/2016, Nghi dinh sb 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 cua
Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét viéc phat ngon va cung cp thong tin cho bao chi
cua cac co quan hanh chinh nha nuéc va cac van ban co lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic dam bao quyén tiép can théng tin

1. Viéc cung cap thong tin phai kip thoi, day du, chinh x4c, minh bach, thuan
loi cho cong dan, ding trinh ty, thu tuc theo quy dinh cua Luét tiép can thong tin va
cac van ban hudng dan thi hanh trong qua trinh cung cap thong tin.

2. Bao dam sy phdi hop chit ché, hiéu qua cua cac co quan, don vi trong qua
trinh cung cap thong tin.

3. Pam bao kinh phi va cac diéu kién vat chat lién quan cong tac cung cap
thong tin phu hop véi quy dinh caa phap luat va dic diém, diéu kién, yéu cau thuc
té caa UBND huyén.

Chwong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 4. Phan cong phu trach cung cap théng tin ‘ ,
1. Cha tich UBND huyén 1a nguoi chiu trach nhiém veé viéc cung cap thong
tin cho cong dan cua UBND huyén. Chu tich UBND huyén phan cong cac Pho Chu



tich UBND huyén gitip Cha tich UBND huyén phu trach to chiic cung cip théng
tin trong linh vuc dugc phan cong phu trach.

2. Phé chu tich UBND huyén phu trach cung cap thong tin co trach nhiém:

- Chi dao viéc cung cip thong tin; d& xuat, bao cdo Chu tich UBND huyén
cac diéu kién bao dam thuc hién viéc cung cip thong tin.

- Xem xét, quyét dinh hoac xin y kién cua Cha tich UBND huyén néu thay
can thiét vé cac truong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6, Khoan 3 Biéu 7, Khoan 2
Diéu 17, Biém e Khoan 1 Diéu 18, Khoan 5 Diéu 19, Khoan 4 Diéu 23 va Diém d
Khoan 1 Biéu 28 Luat tiép can thong tin thudc linh vuc duoc phan cong phu trach.

Piéu 5. Pau mdi cung cap thong tin cia UBND huyén Bic Ha

1. Van phong HPDND va UBND huyén 1a dau mdi cong khai thong tin va
cung cap théng tin theo yéu cau.

2. Cac phong, ban, nganh; co quan, don vi co6 lién quan cé trach nhiém cung
cap thong tin do minh tao ra; phan céng dau mdi cung cap thong tin thudc trach
nhiém cung cip thong tin cua co quan minh.

Piéu 6. Trach nhiém Vin phong HPND va UBND huyén

1. Tb chic thuc hién cung cap thong tin theo yéu cau cua cong dan, dam bao
tuan thi nguyén tac cung cap thong tin, hinh thc, trinh ty, tha tuc va thoi gian
cung cap thong tin theo quy dinh cua phap luat; to chic luu trir va bao dam tinh
chinh x4c cuia thong tin dugc cung cap theo yéu cau.

2. Cong khai ho tén, chirc vu cua nguoi lam dau moi cung cap thong tin; dia
chi, sé dién thoai, s6 fax, dia chi thu dién tir dé tiép nhan yéu cau cung cap thong
tin trén Cong thong tin dién ta huyén Bic Ha.

3. B6 tri Nguoi lam dau mdi cung cap thong tin dé thuc hién cung cap thong
tin theo yéu cau; tuy theo khéi lwong cong viéc, sé luong yéu cau cung cap thong
tin ca cong dan dé bé tri nhan lwc phu hop cho viéc cung cip thong tin.

4. T6 chic giai thich, hudng dan, thong bao cho cong dan thyc hi¢n quyén
tiép can thong tin theo trinh ty, thu tyc quy dinh; giai quyét cac phan anh, kién
nghi, khiéu nai, t6 cdo cua cong dan vé viéc cung cap thong tin cia UBND huyén
theo quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

5. Quyét dinh tir chdi cung cap thong tin theo quy dinh cua Luat Tiép can
thong tin trir truong hop quy dinh tai Biem d Khoan 1 Biéu 28 Luat tiép can thong
tin; quyét dinh viéc gia han cung cap thong tin theo yéu cau.

6. Theo ddi, don ddc, kiém tra viéc cong khai thong tin bang hinh thic niém
yét, cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing, thong qua viéc tiép cong dan,
hoat dong cua nguoi phat ngdon cua UBND huyén.

8. Theo ddi, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién cung cip thong tin cua
UBND huyén.

9. Chu tri, phdi hop Véi cac don vi tao ra thong tin xir Iy thong tin di cong
khai, thong tin da cung cap theo yéu cau khong chinh xéc.

10. Phéi hop véi Trung tam Van hoa, The thao va Truyén thong huyén xay
dung va td chic van hanh chuyén muc vé tiép can thong tin trén Cong théng tin



dién tw huyén gom Danh muyc thong tin phai dugc cong khai, Danh muc thong tin
cong dan duoc tlep can co diéu kién; thong tin vé dau mol cung cap thong tin, nol
tiép nhan yéu cau cung cip thong tin; thoi gian, lich tiép nhan yéu Cau cung cap
thong tin cua cong dén tai Try s¢ co quan; biéu mau, huéng dan, hd trg nguoi yéu
cau cung cap thong tin.

11. Bao dam cac diéu kién dé cung cap thong tin theo yéu cau caa cong dan.

Piéu 7. Trach nhiém cia Phong Vin héa va Thong tin

1. Cung cap quy dinh, quy trinh, tha tuc cho cac co quan chuyén mén thugc
UBND huyén; UBND céap xi (ng dung cong nghé thong tin; s hoa, chir ky sd,
chung thu sé.

2. Phéi hop véi cac co quan chuyén mén ngoai tinh (Trung tdm Cong
nghé thong tin - Truyén thong tinh, VNPT tinh) hd trg ki thuat vé bién phap, quy
trinh bao quan thong tin va hé thong quan ly thong tin trong hoat dong cung cap
thong tin cia UBND huyén, UBND cép x4.

Piéu 8. Trach nhiém caa Trung tim Vin héa, Thé thao va Truyén théng
huyén

Xay dung, t6 chirc van hanh Chuyén muc Vvé tiép can thong tin trén Cong
thong tin dién tur huyén gbm Danh muc théng tin phai dugc cong khai, Danh muc
thong tin cong dan dugc tiép can 0 diéu kién; thong tin vé dau mdi cung Cap thong
tin, noi tiép nhan yéu cau cung cap thong tin; thoi gian, lich tiép nhan yéu Cau cung
cap thong tin cua cong dén tai Tru s¢ co quan; biéu mau, huong dan, hé tro ngudi
yéu cAu cung cap thong tin; dia chi truy cap dé tai thong tin (neu cO).

Thuong xuyén cap nhat thong tin Chuyén muc vé tiép can thong tin trén
Cong thong tin dién tr huyén, dic biét 1a cac Danh muc théng tin phai dugc cong
khai, Danh muc thong tin céng dan dugc tiép can co diéu kién.

Bao dam cac diéu kién dé cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tir
caa huyén va cac hinh thic cong khai thong tin khac phu hop véi quy dinh caa
phap luat.

Piéu 9. Trach nhiém cia cac phong, ban, nganh thugc UBND huyén chi
tri tham muu tao ra thong tin

Chiu trach nhiém vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, phan
loai thong tin, bao dam tinh chinh xac cua thong tin trudc khi gai Van phong
HDND va UBND huyén.

T6 chuc luu trix va chuyén giao thong tin do don vi minh chu tri tao ra tgi Van
phong HPND va UBND huyén dé cung cap thong tin theo quy dinh caa Quy ché
nay.

Chi dao viéc tim kiém théng tin thuoc pham vi, linh vuc do minh phu trach
hodc chi dao tham gia y kién d6i véi viéc cung cp thong tin theo dé nghi cua Van
phong HDND va UBND huyén.

Phéi hop v6i Van phong HDND va UBND huyén tra 161 cac phan énh, kién
nghi, khiéu nai, t6 cdo cua cong dan vé viéc cung cap thong tin cia UBND huyén
theo quy dinh cta phap luat c6 lién quan.



Piéu 10. Trach nhiém caa nguoi dwec phin cong 1am diau mdi cung cap
thong tin

Tryc tiép cung cap thong tin cho cong dan theo yéu cau.

Truc tiép giai thich, huéng dan, thong bao cho cong dén thuc hién quyen tiép
can thong tin theo quy dinh cua phap luat; huéng dan ho tro nguoi yéu CAU x4c
dinh 6 tén van ban, ho so, tai liéu co chira thong tin can tim dé dién day du, chinh
xé4c vao Phiéu yéu cu cung cap thong tin theo Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh 13/2018/NDb-CP.

Kién nghi, d& xuat Chanh Vin phong HDND va UBND huyén Vé cac van dé
phat sinh trong qua trinh giai quyét yéu cau cung cap thong tin cho cong dan; cac
truong hop tir chéi cung cap thong tin theo yéu cau.

Chuwong 111
PHAN LOAI THONG TIN

Piéu 11. Ra soat, kiém tra tinh bi mat, phan loai thong tin

Cham nhat 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tao ra thong tin, cac phong, ban,
nganh, don vi chu tri tao ra théng tin ¢o trach nhiém ra soat, kiém tra tinh bi mat
cua thong tin, phan loai ndi dung thong tin trong van ban, ho so, tai liéu thudc
thong tin duoc tiép can, thong tin khong duoc tlep can, thong tin duoc tiép can co
diéu kién theo quy dinh tai Piéu 5, Piéu 6, Piéu 7 Luat tiép can thong tin dé lap
Phiéu x4c nhan két qua ra soat theo Phu luc 04 kém theo Quy ché nay.

Trong qua trinh ra soat, kiém tra tinh bi mat ciia thong tin va phan loai thong
tin, d6i véi cac thong tin phac tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh vyc, don vi
dugc giao chu tri tao ra thong tin c6 thé lay y kién cua cac phong, nganh co lién
guan va bao cao Chu tich UBND hoic Pho chu tich UBND huyén phu trach quyét
dinh.

Piéu 12. Chuyén giao théng tin

Cham nhat 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tao ra thong tin, cac phong, ban,
nganh, don vi chu tri tao ra thong tin gui ban dién tir hodc ban gidy téi Van phong
HDND va UBND huyén dé luu trit theo phan loai thong tin dugc xac dinh tai Phiéu
xac nhan két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, phan loai thong tin theo
Phu luc s6 04.

Vin phong HBND va UBND huyén c6 trach nhiém luu trit van ban, ho so, tai
liéu da dugc phan loai; bao dam tinh bi mat caa cac thong tin khong duoc phép tiép
can va thong tin ma cong dan dugc tiép can co diéu kién trén Cong thong tin dién tar
huyén va hé thdng van ban luu trix; kiém tra, loai bo cac noi dung thong tin cong dan
khong duoc tiép can, thong tin cong dan duoc tiép can co dieu kién truée khi cung
cap.

Quy trinh chuyén giao thong tin dugc thuc hién theo Phu luc sé 01 ban hanh
kém theo Quy ché nay.

Piéu 13. Lap, cap nhat Danh muc théng tin phai dwoc cong khai

Déi véi cac thong tin phai duoc cong khai theo Diéu 17 Luat Tiép can thong



tin, cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu xac nhan vé két qua ra soat,
kiém tra tinh bi mat caa thong tin, Van phong HDND va UBND huyén c6 trach
nhiém cap nhat Danh myc thong tin phai duoc cong khai trén Cong thong tin dién
to huyén.

Danh muc thong tin phai duoc cong khai gom cac néi dung: Tén, sd, ky hiéu
van ban, hd so, tai liéu; ngay, thang, nam tao ra van ban, tai liéu; hinh thic cong
khai thong tin; thoi diém, thoi han cong khai thong tin (néu c6).

Piéu 14. Lap, cap nhat Danh muc théng tin cong dan dwoc tiép can cé diéu kién

D6i véi cac thong tin duoc tiép can cé diéu kién theo Biéu 7 Luat Tiép can
thong tin, cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu xac nhan két qua ra
soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, Van phong HDND va UBND huyén c6
trach nhiém tong hop va cap nhat Danh muc théng tin cong dan duoc tiép can co
diéu kien.

Danh muc thong tin cong dan duoc tiép can cé diéu kién gom cac noi dung:
Tén, s, ky hiéu van ban, hd so, tai liéu va ngay, thang, nim tao ra thong tin.

Chwong IV
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 15. Cong khai thong tin trén Cong théng tin dién tir cia huyén va
Trang mang xa hoi

Viéc cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tir huyén va Trang mang
x4 hoi thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Luat Tiép can thong tin va Nghi dinh s6
42/2022/ND-CP.

Piéu 16. Niém yét thong tin tai tru sé co quan

Céac phong, ban chuyén mon thugc UBND huyén thuc hién cong khai thong
tin dugi hinh thirc niém yét thong tin tai Tru so tiép cong dan caa huyén. Thai han
niém yét duoc thuc hién theo quy dinh cua phap ludt trong ting linh vuc cu the.

Péi véi nhitng thong tin duoc cong khai bang hinh thic niém yét ma phap
luat chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai dugc niém yét tai
Tru s6 tiép cong dan cua huyén trong thoi han it nhat 30 ngay, ké tir ngay niém yét.

Piéu 17. Cong khai théng tin théng qua phwong tién théng tin dai
chiing, théng qua viéc tiép cong dan, hoat dong cia ngudi phat ngdn cia
UBND huyén

Viéc cong khai thong tin thong qua viéc tiép cong dan dugc thuc hién theo
Luat tiép cong dan, cac van ban hudng dan thi hanh Luat tiép cong dan va Quy ché
tiép cong dan caia UBND huyén.

Viéc cong khai thong tin théng qua hoat dong phat ngon va cung cap thong
tin cho bao chi; qua phuong tién thong tin dai chiang thuc hién theo cac quy dinh
cua Luat bao chi va cac van ban co lién quan.

Piéu 18. Xir Iy thong tin cong khai khong chinh xac

Truong hop phat hién thong tin do UBND huyén tao ra va da dugc cong khai



khong chinh xac, thong tin do co quan khac tao ra nhung do UBND huyén cong
khai nhung khong chinh xac, Van phong HDND va UBND huyén c6 trach nhiém
kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin da dugc dinh chinh.

Truong hop phat hién thong tin do UBND huyén tao ra nhung duoc co quan
khac cong khai khong chinh xac, Van phong HDND va UBND huyén cé trach
nhiém yéu cau co quan di cong khai thong tin kip thoi dinh chinh, cong khai thong
tin da duoc dinh chinh.

Truong hop tiép nhan phan anh, kién nghi tir co quan, to chirc, cong dan vé
thong tin cong khai khong chinh xac, Van phong HPND va UBND huyén phéi hop
Vi cac phong, ban, don vi da tao ra thong tin kiém tra, kip thoi dinh chinh, cong
khai thong tin da dugc dinh chinh trong thoi han cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay
nhan duoc kién nghi.

Chwong V
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 19. Tiép nhan Phiéu yéu ciu cung cAp théng tin

Vin phong HPND va UBND huyén c6 trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu cau
cung cap thong tin truc tiép tai UBND huyén, qua email hoic qua dich vu buu
chinh ¢dén UBND huyén. Truong hop thong tin trén Phiéu yéu cau cung cip thong
tin khong cu thé rd rang, Van phong HDND va UBND huyén huéng dan ngudi
yéu cau cung cap thong tin bo sung quy dinh.

Phiéu yéu cau cung cap thong tin thuc hién theo Mau sé 01a/01b Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh 13/2018/ND-CP.

Vin phong HPDND va UBND huyén tién hanh cap nhat yéu cau cung cap
thong tin vao s6 theo ddi cung cp thong tin theo yéu cau va lap Phicu tiép nhan
yéu cau cung Cap thong tin.

Phiéu tiép nhan yéu cau cung cap thong tin duoc lap thanh 2 ban theo Mau sé
02 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 13/2018/ND-CP; mét ban luu tai Van phong
HDND vaUBND huyén; mét ban giao cho ca nhan, to chtc yéu cau cung cap thong
tin.

Piéu 20. Lap sbé theo déi cung cap théng tin theo yéu ciu

Vian phong HDND va UBND huyén I3p So theo ddi cung cp thong tin theo
yéu cau bang gidy va bang phan mém dién tor hang nam.

S6 theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau bang gidy co noi dung quy dinh
tai Phu lyc 03 ban hanh kém theo Quy ché nay.

Ngoai cac noi dung nhu S6 theo doi cung Cap thong tin theo yéu cau bang
gidy, So theo dai cung cap thong tin theo yéu cau bang phan mém dién tir c6 noi
dung vé tinh trang khiéu nai, khai kién (neu co).

biéu 21. Thong bao veé VIeC cung Cap thong tin, tir Chol cung Cap thong tin

Truong hop yéu cau cung cap thong tin tal Phiéu yéu cau cung cap thong tln
hop 1€, Van phong HDND va UBND huyén cap Phiéu giai quyét yéu cau cung cap
thong tin theo Mau sé 03 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 13/2018/NB-CP



thong bao rd vé thoi han, dia diém, hinh thac cung cap thong tin; chi phi tiép can
thong tin va phuong thic, thoi han thanh toan...

Thong bao duoc giri t6i nguoi yéu cau cung cap thong tin tai tru s& co quan
hoac qua mang dién ti, dich vu buu chinh.

Do6i véi thong tin don gian, co san ma co thé cung cap ngay qua mang dién
tir hodc ¢6 thé bo tri ngudi yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru s¢ co
quan ma khong mét chi phi tlep can thong, Van phong HDND va UBND huyén
khong can cap Phiéu giai quyet yéu cau cung cap thong tin.

Thoi han thong bao ve viéc cung Cap thong tin, tir chdi cung cip thong tin
duoc thuc hién theo quy dinh caa Luat Tlep cén thong tin.

Diéu 22. Tap hop, xir ly thong tin dé cung cap theo yéu cau

_Nguoi duoc phan cong lam d6i méi cung cap thong tin ddi chiéu thang tin dugc
y&U Cau cung cap véi Danh muc thong tin phai duoc cong khai, Danh muc thong tin
cong dan duoc tiép can cé didu kién va co s¢ dir liéu thong tin cia UBND huyén.

Déi véi thong tin co san trong Danh muc théng tin phai dugc cong khai,
Danh muyc théng tin cong dan dugc tiép can c6 diéu kién, nguoi 1am dau méi co
trach nhiém ddi chiéu voi yéu cau cung cip thong tin va céc diéu kién theo quy
dinh cda phap luét va cung cap thong tin cho ngudi yéu cAu.

Péi véi thong tin phuc tap, thong tin khong c6 tai co sé dit liéu thong tin cua
UBND huyén ma can tap hop tir cac co quan chuyén moén thugc UBND huyén, Van
phong HDND va UBND huyén ldy y kién cua céac phong, ban, don vi c6 li€n quan
dé giai quyét yéu cau cung cap thong tin, trudng hop can thiét thi xin ¥ kién cua
Pho Cha tich UBND huyén phu trach linh vuc.

Khi phat hién thong tin dugc yéu cau cung cap thudc cac truong hop tir choi
cung cap thong tin quy dinh tai Diéu 28 Luat Tiép can thong tin va Khoan 2 Piéu 4,
Khoan 4 Piéu 6 Quy ché nay tham muu, dé xuat Chu tich UBND ra thong bao tir
chéi cung cap thong tin bang van ban theo Mau sé 05 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh 13/2018/ND-CP, néu 13 ly do. Truong hop cong dan da nop chi phi tiép
can thong tin thi Van phong HDND va UBND huyén c6 trach nhiém hoan lai chi
phi cho cong dan.

Piéu 23. Cung cap thong tin theo yéu cau

Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau truc tiép tai try s¢ co quan, can ci
yéu cau cta nguoi yéu cau cung cap thong tin va hinh thac chira dung thong tin, Van
phong HPND va UBND huyén bé tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi chép, sao chep, chup
thong tin tai Van phong phua hop véi hinh thirc cung cap thong tin duoc yéu cau va
pha hop voi di twong yéu cau cung cap thong tin, tao thuan lgi cho nguoi khuyét tat
duoc tiép can thong tin theo quy dinh cua Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay
23/01/2018 caa Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat tiép can thong
tin.

Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua mang dién tir, Van phong
HDND va UBND huyén trach nhiém cung cap thong tin qua hop thu dién tir cong
vu cia huyén Bic Ha néu viéc cung cap thong tin dap ung da cac diéu kién quy



dinh tai Khoan 1 Diéu 30 Luat tiép can thong tin.

Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua dich vy buu chinh, fax, Van
phong HDND va UBND huyencung cap thong tin theo yéu cau cung cap thong tin
qua dich vu buu chinh, fax theo dé nghi cua ngudi yéu cau tai Phiéu yéu cau cung
cap thong tin.

Thai han cung cap thong tin theo yéu cau thuc hién theo quy dinh cua Luat
tiép can thong tin.

Quy trinh cung cap thong tin theo yéu cau duoc thuc hién theo Phy lyc sé 02
kém theo Quy ché nay.

Piéu 24. Gia han cung cap théng tin theo yéu cau

Chéanh Van phong HPND va UBND huyén quyét dinh viéc gia han cung cap
thong tin trong truong hop can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, sao
chép, giai quyét yéu cau cung cap thong tin.

Thong bao gia han cung cap thong tin phai bang vian ban theo Mau sé 04 Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh 13/2018/ND-CP dugc gui truge khi hét thoi han
cung cap {thong tin theo quy dinh caa Luat tiép can thong tin.

Diéu 25. Xir Iy théng tin cung cap theo yéu ciu khong chinh xac

Truong hop Van phong HDND va UBND huyén phat hién thong tin do minh
cung cap khong chinh x4c theo yéu cau cung cap thong tin, cham nhat 1a 05 ngay
lam viéc ké tir ngay phat hién, Van phong HDND va UBND huyén c6 trach nhiém
dinh chinh va cung cép lai théng tin.

Truong hop nhan duoc phan énh, kién nghi cia nguoi yéu Cau cung Cap
thong tin vé viéc thong tin duoc cung cap 1a khong chinh xé4c theo yéu CAU cung cap
thong tin, Van phong HDND va UBND huyén c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh
xdc cua thong tin va tra loi kién nghi cua cong dan. Néu phat hién thong tin cung
cap theo yéu cau khong chinh xac theo yéu cau cung cap thong tin, Van phong
HDND va UBND huyén c6 trach nhiém kip thoi dinh chinh, cung cap thong tin da
dugc dinh chinh trong thoi han cham nhét 1a 15 ngay ké tir ngay nhan duoc Kién
nghi theo dung hinh thirc cung cip nhu lan dau.

Piéu 26. Thu, quan Iy chi phi tiép cin théng tin

Viéc thu, nop chi phi tiép can thong tin duoc thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu 56 46/2018/TT-BTC ngay 14/5/2018 cua Bo Tai chinh.

Van phong HDND va UBND huyén thyuc hién thu, nép, quan ly, st dung chi
phi tiép can thong tin theo dung quy dinh tai Thong tu s6 46/2018/TT-BTC.

~ Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 27. T6 chikc thuc hién Quy ché

Truong cac phong, ban chuyén mon thugc UBND c6 trach nhiém phé bién,
quan triét noi dung Quy ché nay dén can bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong;
chi dao xu ly thong tin theo yéu Cau. Kip thoi phan anh nhitng khé khan, vuéng
méc trong qua trinh td chirc thuc hién vé Vian phong HDND va UBND huyén.



Vin phong HPND va UBND huyén c6 trach nhiém theo dai, don ddc, kiém
tra cac co quan chuyén mon thugc UBND huyén trong viéc thuc hién Quy ché nay,
kip thoi bao céo lanh dao UBND huyén nhiing van dé& vuéng mac phat sinh; trueong
hop can thiét, d& xuat Cha tich UBND stra d6i, b6 sung Quy ché cho phu hop.

Diéu 28. Khen thwéng va xir 1y ky luat

Tap thé, ca nhan, cac phong, ban chuyén mon thusc UBND huyén co thanh tich
trong hoat dong cung cap thong tin duge Chu tich UBD huyén khen thudng hodc dé nghi
cap co tham quyén khen thuong theo quy dinh cua Luat thi dua khen thuong.

Tap thé, ca nhan, cac phong, ban chuyén mon thuoc UBND huyén vi pham quy dinh tai
Quy ché nay, tuy theo tinh chat, mac do vi pham ma bi xir ly theo quy dinh ciia phap luat./.

M4u s6 Ola
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
béc lap - Tw do - Hanh phuac
.......... , ngay .....thang  nam......

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho céng dan)

Kinh Qi ..o
Ho, tén c4 nhan yéu cau cung cap thong tin:...............ccoveeevueeeinin,
Nguoi dai dien/Nguoi gidm RO,
S6 CMTND/Thé can cude cong dan/Ho chiéu.................c..eveeee,
CAP NGAY ...of oo ooo oo e,
Noi cu tru2 ..............................................
Sb diénthoaid .................. FFaX ; E-mail: ............
Tén vin ban/hd so/tai liéu yéu CAU CUNG CAP:...veeveeeveeseeeeieeissesseesiesenes
Muc dich yéu Cau cung cap thong tiN%......oinine,
Yéu cau cung cip thong tin nay lan thi:
a)LAndau  b)Khac:......... (ghi 15 sb 1an da yéu cau cung cip
thong tin 6 ndi dung néu trén)
S6 luong ban in, sao, chup van ban, hd so, tai liéu:.......................
Phuong thire nhan van ban, hd so, tai liéu:

Nhan tai noi yéu cau cung cap thong tin

Nhan qua buu dién (ghi ro dia chi Nhan) ...

FaX (GNi 18 SO TAX):..vuvvrcvecieereseeeeeecsee et
Nhan qua mang dién ti (ghi ro dia chi nhan) ...

Hinh thirc Khac (ghi 18):..eieieieie e
Vin ban kém theo (trong trudng hop tiép can thong tin c6 diéu kién):....

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi ré ho tén)



1 Theo quy dinh cta Bo luat dan sy vé nguoi dai dién, nguoi giam ho ddi véi ngudi yéu cau cung cap thong tin 1a
ngudi chua thanh nién, ngudi han ché nang luc hanh vi dan sy, ngudi mat nang luc hanh vi dan sy, ngudi c6 kho
khan trong nhan thirc va lam cha hanh vi...

2 Ghi noi cu tra cta nguoi dai dién/ngudi giam ho.

3 Ghi s6 dién thoai, fax, email cua nguoi dai dién/giam ho.



. MA3u sb 01b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic
.......... , ngay .....thang  nam......

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Déanh cho céng dan yéu cdu cung cap théng tin thong qua té chiic, doan thé, doanh nghiép)

S L
Tén t6 chiic, doan thé, doanh NGNIEP:.........ccvveveeevveeeeeeeceeeee e,
Nguoi dai di¢n cua t6 chic, doan thé, doanh nghigp*:...........cocevvveevenc..
S6 CMTND/Thé can cudc cong dan/Ho Chiéu.....................ceeeeee. CAPNGAY ... /...
Dia chi tru s¢ cua té chirc, doan thé, doanh nghiép:..................
Sb dignthoais .................. FFaX o ; E-mail: ..............
Tén van ban/hd so/tai liéu yéu CAU CUNG CAP:..vvovverercveesieresseeseesseesneons
Muc dich yéu Cau cung cap thOng tiNG....
Yéu cau cung cap thong tin nay lan thu:
a) Lan dau b) Khac:......... (ghi 18 sb 1an da yéu cau cung cip théng tin ¢6 ndi dung
néu trén)
S6 lugng ban in, sao, chup van ban, ho so, tai liéu:......................
Phuong thie nhan van ban, hd so, tai liéu:
Nha4n tai noi yéu cau cung cip thong tin
Nhan qua buu dién (ghi rdo dia chi Nhan) ...,

FaX (GNi 18 SO TAX) ..v.cvecveereeeeeeseceeeeeeeeeesees e essee s
Nhan qua mang dién tir (ghi ro dia chi nhan):........c.ccoeveivieiccccee

Hinh thirc khac (ghl 0] SRS

Vin ban kém theo (trong truong hop tiép can thong tin cé didu kién):. ... X ‘
NGUOI YEU CAUS
(Ky, ghi r6 ho tén)

4 Theo quy dinh cua B9 luat dan sy vé nguoi dai dién cua to chuc, doan thé, doanh nghiép.
> Ghi s6 di¢n thoai, fax, email cua nguoi dai di¢n yéu cau cung cap thong tin.
6 Nguoi dai dién ky, ghi 16 ho tén va dong dau cua to chic, doan thé, doanh nghiép do.
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MAu s6 02
TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI DPAU MO’ Pégc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé:...... feoens i , HEAY ...... thing ...... nam......
PHIEU TIEP NHAN YEU CAU CUNG CAP THONG TIN?
Tén co quan/don vi dau méi cung cap thong tin:............................. Tiép nhan Phiéu yéu
cau cung cap thong tin caa Ong/BaS:..........c..cc.ee.e.... )
S6 CMTND/Thé can cudc cong dan/HO ChidU ....ococoooevvcveeeieieeieeee, cap ngay
..... Lo RAL e, ,
NOT CU T e JRPRRR SO dién thoai:‘
.................. Fax:..............Email:.................................. Yéu caU cung cap van ban/ho so/tai
QU o
Hinh thtrc cung cép thAng N
Vin ban kém theo Phiéu yéu ciu cung cip thong tin gom?9:
L
e
B q
....................................................................................... Vao So theo doi cung
Cap thong tin theo yéu cau, Quyén sb:.../nam .....
Sothaty...............

NGUOI TIEP NHAN PHIEU
(Ky va ghi ré ho tén)

7 Truong hop co quan cung cép thong tin phén cong don vi dau moi.

8 Phleu tiép nhan yéu cau cung cip thong tin duoc 13p thanh 2 ban; mét ban luu tai co quan/don vi dau mdi cung
cép thong tin; mot ban giao cho ¢4 nhan, t6 chirc yéu cau cung cép thong tin. ) )

9 Tén cua nguoi dai dién trong trudng hep cung cap thong tin cho cong dan thong qua to chirc, doan thé, doanh
nghiép.

10 La nhitng van ban kém theo trong trudng hop cung cap thong tin co diéu kién.
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Mau s6 02
TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOI Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S .. [ e , NEAy ...... thang ...... nam......
PHIEU GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
Kinh QUi ..o
Tén co quan/don vi diu mdi cung cap thong tin:.............ccoeoevvvuin, Nhan dugc dé nghi cua
ONG/BAIZ: ...,
S5  CMTND/Thé can  cudc cong  dan/HOChiéu ..o, cap  ngay
..... Looodoootal oo
NOT CU T .« ... S& dién thoai:
............ FaX..........o.o Emailic e,
Yéu cau cung cap van ban/hd so/tai lieU:.........oovueeeeeeieiieeeeiinn .

Co quan/Bon vi dau moi cung cap thong tin thong béo vé viéc cung cp thong tin do Ong/Ba yéu
cau nhu sau:

THU TRUONG CO QUAN/DON VI DAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu co quan/don vi dau moi cung Cdp thong tin3)

11 Tryong hop co quan cung cap thong tin phan cong don vi dau méi.

12 Tén cua ngudi dai dién trong truong hop cung cp thong tin cho cong dan thong qua té chuc, doan thé,
doanh nghiép.

13 Tryong hop don vi diu méi cung cip thong tin khong c6 con dau riéng thi sir dung con dau caa co quan cung cip
thong tin.
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MAu s6 02
TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOI# Pic 1ap - Ty do - Hanh phuc
So:...... Liveaneee eeeen , NGAY ...... thang ...... nam......
THONG BAO
GIA HAN CUNG CAP THONG TIN
Kinh giriZe.ceeiiiiiiiiiiieiniiiniiecnecnnnnnn.
Tén co quan/don vi dau méi cung CAp thong tin:................oeeevenivnn, . Nhan duoc Phiéu yéu
CaU Cla ON/BAS:..........ovvereeeeieeeeeeeeeree e,
S6 CMTND/Thé can cudc cong dan/HoO ChIEU .........ceevvveeveereereiereeeeeae, CAp NQAY............
vl Al
NOT O 0o S6 dién thoai:
............ Fax.....oovvvee EMAIls
Yéu cau cung Cap van ban/hd so/tai lieU: . ........ooeeeveeeiieei ... Ngay/thang/nam
Nhan Phiéu y&u CAU: .........coeeeeiiieeeeeiii
Co quan/bon vi dau méi cung cap thong tin thong bao vé viéc gia han cung cap thong tin do
Ong/Ba y8u cAu Vi 1§ do.......ccoorimrerirersrenreseeeenesennens
Thoi gian gia han cung CAP thONG TN, eeeeeeeee e,
Thoi gian cung cap thong tin sau khi gia han:........cco.ovveeveveenneevsseseins

THU TRUONG CO QUAN/DON VI DAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi 16 ho tén, déng ddu co quan/don vi dau méi cung cdp thong tin®)

14 Truong hop co quan cung cap thong tin phan cong don vi dau méi.

15 Tén cua nguoi dai dién trong truong hop cung cap thong tin cho cong dan thong qua té chiic, doan thé,
doanh nghiép.

16 Truong hop don vi dau méi cung cap thong tin khong c6 con dau riéng thi sir dung con dau ciia co quan cung cap
thong tin.
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Mau sé 02
TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOIY? Péc lap - Tw do - Hanh phic
] e , IGAY ...... thing ...... nam......
THONG BAO
TU CHOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
Kinh guriie.eeeiieieiieiiiiiiiiiiiiiiiieceiiesnieasessncessncanns
Tén co quan/don vi dau mdi cung Cap thong tin:...............ccoeveevirinnn. Nhan duoc Phiéu yéu
CAU CUA ONG/BAB:........ooveeeeeevereee s
S6 CMTND/Thé can cudc cong dan/Ho chiéu cap
NEAY...ovinireies cenn T R 7 | PP
Lo 01 R 5 S6 dién thoai:
............... FaxX.................. Emaili.o.coocooovovevnnnne..... Y8 CAU cUNg €ap van ban/hd so/tai
QU .o Ngay/thang/nam nhan Phiéu yéu cau:

Co quan/Pon vi dau mdi cung cap thong tin thong bao vé viéc tir chbi cung cap thong tin do
Ong/Bayéucau vily do.......ccooviiiiiiiiiiiien

THU TRUONG CO QUAN/DON VI DAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau co quan/don vi dau moi cung cap thong tin'®)

17 Truong hop co quan cung cap thong tin phan cong don vi dau méi.

18 Tén cua nguoi dai dién trong truong hop cung cap thong tin cho cong dan thong qua té chuc, doan thé,
doanh nghiép.

19 Truong hop don vi dau méi cung cap thong tin khong c6 con dau riéng thi sir dung con dau ciia co quan cung cap
thong tin.
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. Mius606
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
...... , ngAy ...... thang ...... nam......

TEN 101 A0 i e

S6 CMTND/Thé can cudc cong dan/Ho chiéu Ccap ngay

..... Looid o BT

NOT U LT e e e e S6 dién thoai:

La chu so hitu bi mat kinh doanh/La chu & hitu thong tin lién quan dén bi mat doi song riéng tu,
bi mat ca nhan/La thanh vién cua gia dinh c6 thong tin lién quan tai van ban/ho so/tai liéu

Dong N RO 110121 TS

Sé CMTND/Thécan cuéc cong dan/Ho chiéu cap

ngay......[....1....... TAI e

NOT CU LT e e e, S6 dién thoai

.......... e EMAIE s

Duoc tiep can thong tin tai van ban/ho so/tai liéu néu trén.
XAC NHAN CUA UBND CAP XA NGUOI CHAP THUAN
(Xac nhan chi ky cua nguoi chap thugn) (Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

Truong hop van ban chap thuan cua to chac, doanh nghiép thi nguoi dai dién ky, dong
dau cua to chuc, doanh nghi¢p d6 ma khong can xac nhan cua Uy ban nhan déan cap xa.
Co quan cung cap thong tin c6 thé tach thanh 03 mau vin ban chip thuan tuong tng
Véi tiing truong hop tiép can thong tin co diéu kién.

20 Danh cho truong hop tiép can thong tin c¢6 diéu kién theo quy dinh tai Diéu 7 Luat tiép can thong tin.
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PHU LUC 1

Quy trinh chuyén giao théng tin cia UBND huyén BAC HA

bonvitaora
thong tin

Ra soat, kiém tra
tinh bi mat, phan
loai thong tin
(Lap phiéu theo
Phu luc s6 4

Chuyén giao thong tin
(Ban giay hoac ban dién tr)

Cap nhat vao Kho
thong tin chung

Cap nhat thong
tin vao Danh muc
thong tin dugc
tiép can co diéu
Kién

nhat thong tin
trén Chuyén muc
tiép can thong tin
trén Cong thong
tin dién tir huyén

Vién phong
HDND va
UBND huyén

Cap nhat thong
tin vao danh
muc thong tin
phai dugc cong
khai
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PHU LUC 2

Quy trinh cung cap théng tin theo yéu ciu cia UBND huyén BAC HA

Cong dan yéu cau
cung cap thong tin

Gui Phiéu yéu cau (qua mang Tryc tiép hogc uy quyen cho nguoi
dién tr, dich vu buu chinh, fax) khac dén tru sé cua co quan Nha nudc

Hudng dan nguoi yéu
cau bo sung khi Phiéu
yéu cau cung cap thong
tin chua day du, chua rd
rang

Tiép nhan yéu cau cung cap
thong tin va vao So theo doi
(ban giay va ban dién tir)




Kho thong
tin chung

}

Thong tin thugc trach
nhiém cung cap

Thong bao Veé viéc
cung cap thong tin

20

Kiém tra co s&
(kiém tra budc 1)

|

|

Thong tin duoc yéu cau khong
thudc trach nhiém cung cap

Thong bao va huéng dan
nguoi yéu cau dén co quan co
trach nhiém cung cap thong tin

Tap hop, xir Iy thong tin dugc cung cap theo yéu cau
(kiém tra budc 2) va thu chi phi ti€p can thong tin

l

|

Thong bao gia han
cung cap thong tin

Cung cap thong tin

(truc tiép/qua mang

buu chinh/qua buu
dién/qua fax)

Thong bao tur
choi cung cap
thong tin
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Phu luc 03

UY BAN NHAN DAN HUYEN BAC HA

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO
YEU CAU CUA CONG DAN

Ngay mé'so: ....... o ueeennannnn Ngay khoa 50:....../ccceieeennnnnnn..



UY BAN NHAN DAN
HUYEN BAC HA

22

Phu luc 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Pgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tén, so ky |Hinh thiic
Ngay, |Hovateén| biachi | Thw | hi¢u, van |cungcap | Ngay, Chi phi Tén Thong bao | Thong bao
thang, ngudi | nguoi |So dién| dién tir| ban, ho se, | thong tin (thang, nam| tiepcan | nguoi |tir choi, ly do|gia han, ly
TT [namnhan| yéucau | yéu thoai |(neucé)| taili¢u cungcap |thdng tin| tiep nha [tir choi cung|do gia han
yéu cau cau dugc yéu thong tin yéu cau [cap thong tin
cau
1
2




UY BAN NHAN DAN
HUYEN BAC HA

23

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuac

PHIEU XAC NHAN
Ket qua ra soat, kiem tra tinh bi mat cia thong tin, phan loai théng tin

STT

Tén, trich yéu
van ban, ho
so, tai liéu

S, ky hiéu
van ban, ho
so, tai lieu

Ngay, thang,
nam taora
thong tin

Loai thong tin?

Hinh thirc cong khai/cung cap

thong tin
Thong tin Théong tin |[Théng tin tiép| Congkhai | Cung cap thong
dugctiep | khong dwgc can cé thong tin? tin theo
can tiep can dieu kién yéu cau?®

21 Panh diu “X” vao cot thich hop, ddng théi néu ré cian cir theo Pidu/Khoan ciia Luat tiép can thong tin.
22 Néu rd dia diém, thoi han cong khai thong tin (néu co).
23 Néu rd cac hanh thirc cung cap théng tin theo yéu cau c6 thé 4p dung

CHU TICH

(Ky tén, déng diu)
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